
 سازودگان ماشیه ، قطعه ، مجمًعه های صىعتی ي خًدري تبریس اساسىامه اوجمه  

 

 کلیات -فصل ايل

( هبًَى ًبس خوَْسی اسلاهی ایشاى ٍ ثِ هٌظَس حلظ حوَم ٍ هٌبكغ هطشٍع ٍ هبًًَی ٍ ثْجَد ٍؾغ اهتػبدی ًبسكشهبیبى ًِ خَد 131) دس اخشای هبدُ -1هبدُ 

 دد.گش تطٌیل هیسبصًذگبى هبضیي ، هكؼِ ، هدوَػِ ّبی غٌؼتی ٍ خَدسٍ تجشیض اًدوي ، هتؿوي حلظ هٌبكغ خبهؼِ ًیض هی ثبضذ 

 

 بی غٌؼتی ٍ خَدسٍ تجشیض هی ثبضذسبصًذگبى هبضیي ، هكؼِ ، هدوَػِ ًّبم اًدوي  -2هبدُ 

 

 هشًض اغلی ٍ حَصُ كؼبلیت تجشیض-3هبدُ 

دس  تـییش ٍ هشاتت سا ؾوي اًتطبس دس هحذٍدُ ضْش هشًض اغلی اًدويّشصهبى ًِ ایدبة ًوبیذ ّیبت هذیشُ هی تَاًذ اهبهتگبُ هبًًَی اًدوي غٌلی سا : تجػشُ 

 سٍصًبهِ ثِ اقلاع ٍصاست ًبس ٍ اهَس اختوبػی ثشسبًذ.

 

آییي ًبهِ چگًَگی تطٌیل، حذٍد ٍظبیق ٍ  2: ثش اسبس تجػشُ هبدُ سبصًذگبى هبضیي ، هكؼِ ، هدوَػِ ّبی غٌؼتی ٍ خَدسٍ تجشیضػؿَیت دس اًدوي  -4هبدُ 

    هبًَى ًبس خوَْسی اسلاهی ایشاى، غٌؼت هَسد اضتـبل اػؿبء ثِ ضشح ریل  131اختیبسات ٍ چگًَگی ػولٌشد اًدوٌْبی غٌلی ٍ ًبًًَْبی هشثَقِ هَؾَع 

 هی ثبضذ.

 

 فصل ديم

 شرایظ عضًیت ي مىابع مالی

آصاد است ٍ ّیچٌس سا ًوی تَاى ثِ هجَل ػؿَیت دس اًدوي غٌلی هدجَس ٍ یب اص هجَل ػؿَیت ػؿَیت ًلیِ ًبسكشهبیبى ٍاخذ ضشایف دس اًدوي غٌلی  -5هبدُ 

 هٌغ ًشد.آى 

 

 ضشایف ػؿَیت  -6هبدُ 

 داضتي تبثؼیت خوَْسی اسلاهی ایشاى -6-1

 هتذیي ثِ یٌی اص ادیبى سسوی -6-2

 داضتي حذاهل ..... سبل توبم سي -6-3

 هوشسات ایي اسبسٌبهِ هجَل ٍ تؼْذ اخشای -6-4



 اهبهت دس حَصُ كؼبلیت اًدوي غٌلی -6-5

 ثِ قَس هشتتپشداخت ٍسٍدیِ ٍ حن ػؿَیت تؼییي ضذُ  -6-6

 ًذاضتي پیطیٌِ ًیلشی ًِ هَخت هحشٍهیت اص حوَم اختوبػی ثبضذ. -6-7

 ضبؿل ثَدى دس غٌؼت ٍ یب حشكِ هشثَقِ -6-8

 ػؿَیت ثذٍى حن سای دس هدبهغ ػوَهی ٍ كَم الؼبدُ ثلاهبًغ است. 8-6دس غَست ػذم احشاص ضشایف سدیق  -6-9

ٍلیٌي هلضم ثِ اًدبم  ،ؼلی ضٌبختِ هی ضَدتاص دست دّذ اص ػؿَیت دس اًدوي غٌلی هس غٌلی سا  ّش یي اص اػؿبء ًِ ضشایف ػؿَیت اًدوي :1تجػشُ 

 تؼْذات هجلی است.

تؼییي ؾَاثف ػؿَیت دس اًدوي غٌلی اص اختیبسات هدوغ ػوَهی ثَدُ ٍ ّیئت هذیشُ قجن ؾَاثف هػَة هدوغ ػوَهی هلضم ثِ پزیشش ػؿَیت  :2تجػشُ 

شاؼ ى اص سَی ّیبت هذیشُ پزیشش ًگشدد، هتوبؾی هی تَاًذ اػتهتوبؾیبى هی ثبضذ. چٌبًچِ ثِ دلیل ٍاخذ ضشایف ًجَدى ثؼؿی اص هتوبؾیبى، توبؾبی ػؿَیت آًب

 خلسِ هدوغ ػوَهی هكشح ٍ تػویوبت هدوغ دس ایي هَسد هكؼی ٍ لاصم الاخشا ست. خَد سا دس اٍلیي

 

 ضشایف تؼلین اص ػؿَیت یب سلت ػؿَیت اص اػؿبء -7هبدُ 

 آساء غبدسُ اص دادگبُ هؿبئی دسثبسُ هحشٍهیت اص حوَم اختوبػی ػؿَ -7-1

 سٌبهِ ثبضذایي اسب 4تـییش ضـل ثِ ًحَی ًِ هـبیش هبدُ  -7-2

 ایي اسبسٌبهِ ٍ ثِ هذت حذاًثش یٌسبل 10ػذم پشداخت حن ػؿَیت ثب تَخِ ثِ هبدُ  -7-3

 ػذم سػبیت هلبد اسبسٌبهِ -7-4

 

 هٌبثغ هبلی اًدوي غٌلی ػجبستست اص: -8هبدُ 

 سیبل ًِ كوف ثشای یي ثبس دسیبكت هی گشدد. 5.000.000ٍسٍدیِ ثشای ّش ػؿَ ثِ هجلؾ  -8-1

 سیبل خَاّذ ثَد. 5.000.000ت سبلیبًِ اػؿبء حن ػؿَی -8-2

  دس حذ تَاًبئی ٍ اختیبس آًبىٍ سبیشیي ًوي ّبی هبلی داٍقلجبًِ اػؿبء  -8-3

ّشگًَِ ًوي، ٍسٍدیِ ٍ حن ػؿَیت ثبیذ ثِ هَخت هجؽ ّبی ضوبسُ داسی غَست گیشد ًِ ثِ اهؿبء سئیس ّیبت هذیشُ تب دثیش ٍ دسیبكت ٍ خوغ آٍسی  :تجػشُ

 داس اًدوي غٌلی سسیذُ ثبضذ.خضاًِ 

  

 ًلیِ اػؿبء اًدوي غٌلی هَظلٌذ ّش سبلِ حن ػؿَیت خَد سا ثِ اًدوي غٌلی پشداخت ٍ سسیذ دسیبكت ًوبیٌذ. -9هبدُ 



 ّیبت هذیشُ اًدوي غٌلی ًوی تَاًذ هٌبثغ هبلی اًدوي غٌلی سا خبسج اص حذٍد هوشس دس ایي اسبسٌبهِ هػشف ًوبیذ. :تجػشُ

 

د. دس چٌبًچِ ّش یي اص اػؿبء دس هذت یٌسبل ثذٍى ػزس هَخِ اص پشداخت حن ػؿَیت خَدداسی ًوبیٌذ، اص قشف خضاًِ داس ثِ آًبى ًتجب اخكبس هی ضَ -10هبدُ 

یت آًبى غَستی ًِ حذاًثش ظشف سِ هبُ پس اص اخكبس ػؿَ هَسد اضبسُ اهذام ثِ پشداخت حن ػؿَیت ًٌوبیذ اص ػؿَیت دس اًدوي اخشاج ٍ هجَل هدذد ػؿَ

 هستلضم تػَیت هدوغ ػوَهی خَاّذ ضذ.

 

 فصل سًم

 ارکان اوجمه صىفی 

 اسًبى اًدوي غٌلی ػجبستست اص: -11هبدُ 

 ثبصسسبى -3ّیبت هذیشُ                                        -2هدوغ ػوَهی                                    -1

 

 غٌلی است ًِ اص اختوبع اػؿبی حویوی  تطٌیل هی ضَد ٍ داسای دٍ ًَع اخلاس است.هدوغ ػوَهی ػبلیتشیي سًي اًدوي  -12هبدُ 

 هدوغ ػوَهی كَم الؼبدُ -2هدوغ ػوَهی ػبدی                           -1

 

غل ًطَد دس هدوغ ػوَهی ػبدی: خلسبت هدوغ ػوَهی ثب حؿَس ًػق ثؼلاٍُ یي اػؿبء سسویت خَاّذ داضت ٍ دس غَستی ًِ ایي حذًػبة حب -13هبدُ 

 سٍص ثب حؿَس حذاهل یي سَم اػؿبء سسویت هی یبثذ. 15هشحلِ دٍم ثِ كبغلِ 

هؼتجش خَاّذ ثَد. حذ ًػبة ثشای تػوین گیشی دس هدوغ  اػؿبء حبؾش تػویوبت هدوغ ػوَهی ػبدی دس هشحلِ اٍل آساء حذاهل ًػق ثؼلاٍُ یي :1تجػشُ 

  هی ثبضذ.اػؿبء حبؾش  ػوَهی هشحلِ دٍم اًثشیت ًسجی آساء حبؾشاى

 دس غَست استٌٌبف ّیبت هذیشُ اص دػَت هدوغ ػوَهی ثبصسس یب ثبصسسبى هی تَاًٌذ ساسب ًسجت ثِ دػَت هدوغ ػوَهی اهذام ًوبیٌذ. ّوچٌیي دس :2تجػشُ

هی تَاًٌذ ًسجت ثِ دػَت هدوغ ؿبء ( اص اػ3/1غَست خَدداسی ثبصسسبى اص دػَت هدوغ ػوَهی )حذاًثش دٍ هبُ پس اص پبیبى هْلت ّیبت هذیشُ( یي سَم)

 ػوَهی اهذام ًوبیٌذ.

 

 ٍظبیق هدوغ ػوَهی ػبدی ثطشح صیش هی ثبضذ: -14هبدُ 

 سسیذگی ٍ اظْبس ًظش ًسجت ثِ گضاسش ّیبت هذیشُ ٍ ثبصسسبى -1

 ثشسسی ٍ تػَیت تشاص هبلی اًدوي غٌلی -2

 اًتخبة اػؿبء ّیبت هذیشُ ٍ ثبصسسبى  -3

 هحلی ثِ هٌظَس دسج آگْی هشثَـ ثِ اًدوي غٌلیتؼییي سٍصًبهِ ًثیشالاًتطبس یب  -4

 تؼییي خف هطی اًدوي غٌلی -5



 تػوین گیشی دس هَسد ّوٌبسی ٍ یب ائتلاف ثب سبیش تطٌل ّبی ًبسگشی ٍ ًبسكشهبئی -6

 بضذ.ضَس ٍ اخز تػوین دس هَسد ًلیِ هسبئلی ًِ دس دستَس خلسِ هدوغ هشاسداسد هطشٍـ ثِ آًٌِ دس غلاحیت هدوغ ػوَهی كَم الؼبدُ ًج -7

 

( اص اػؿبء تطٌیل هی ضَد ٍ اختیبسات آى ثِ 2/1ثٌب ثِ دػَت ّیبت هذیشُ یب ثبصسسبى ٍ یب ثِ توبؾبی ًتجی حذاهل ًیوی ) –هدوغ ػوَهی كَم الؼبدُ  -15هبدُ 

 ضشح ریل است:

 ش ٍ اغلاح اسبسٌبهِیتـی -1

 ػضل اًلشادی یب اختوبػی اػؿبء ّیبت هذیشُ ٍ یب ثبصسسبى -2

 هیضاى ٍسٍدیِ ٍ حن ػؿَیت سبلیبًِ اػؿبءتؼییي ٍ تػَیت  -3

 تؼییي هحل هشًض اغلی ٍ تػَیت تـییش آى ٍ یب تلَیؽ اختیبس ثِ ّیبت هذیشُ دس ایي صهیٌِ -4

 ّوٌبسی ثب ًبًَى ٍ یب اًدوي ّبی غٌلی دیگشتػَیت الحبم ثِ ًبًَى ٍ یب پبیبى دادى ثِ  -5

 اًحلال اًدوي غٌلی ٍ اًتخبة اػؿبی ّیبت تػلیِ -6

 

( آساء حبؾشیي ًبكز 4/3( اػؿبء سسویت هی یبثذ ٍ تػویوبت آى ثب حذاًثش سِ چْبسم )3/2لسبت هدوغ ػوَهی كَم الؼبدُ ثب حؿَس حذاهل دٍسَم)خ -16هبدُ 

 خَاّذ ثَد.

یي ػؿَ سسویت یبكتِ ٍ سٍص ثب حؿَس حذاهل ًػق ثؼلاٍُ  15چٌبًچِ هدوغ ػوَهی كَم الؼبدُ ثبس اٍل ًػبة لاصم سا ثذست ًیبٍسد ثبس دٍم ثِ كبغلِ  :تجػشُ

 ( آساء حبؾشیي ًبكز ٍ هؼتجش خَاّذ ثَد.4/3تػویوبت آى ثب اًثشیت سِ چْبسم ) 

 

 ّیبت هذیشُ ٍ ثبصسسبى هی تَاًٌذ دس هَاهغ ؾشٍسی هدوغ ػوَهی ػبدی سا ثكَس كَم الؼبدُ دػَت ًوبیٌذ. -17هبدُ 

سٍص خَاّذ ثَد. آگْی ّبی دػَت ثبیذ دسسٍصًبهِ ًثیشالاًتطبس هؼییي  40ٍ حذاًثش  20ذاهل كبغلِ ثیي تبسیخ اًتطبس آگْی دػَت تطٌیل هدوغ ػوَهی ح :تجػشُ

 ضذُ دس اسبسٌبهِ دسج ضَد.

 

 اخز سای دس هدبهغ ػوَهی ػیٌی است ثِ خض هَاسدی ًِ دس اسبسٌبهِ پیص ثیٌی ضذُ ٍ یب ًسجت ثِ آى دس هدوغ ػوَهی اخز تػوین ثؼول آیذ. -18هبدُ 

         دارا  9-6مبٍَ ي بیشتر در اوجمه  حك رای را در مجبمع عمًمی عبدی ي فًق العبدٌ ، بب رعبیت بىذ  6اعضبی دارای سببمٍ عضًیت تجػشُ : 

 می ببشىذ.  

 

 )ایي هبدُ حزف گشدیذ(  حن سای دس هدبهغ ػوَهی ؿیش هبثل اًتوبل ثِ دیگشی است. -19هبدُ 

 ى اًدوي غٌلی ثب سای ًتجی ٍ هخلی غَست گیشد.اًتخبة ّیبت هذیشُ ٍ ثبصسسب -20هبدُ 

 ّیچ ػؿَی ًوی تَاًذ ثیص اص یي ًوبیٌذُ ثِ هدوغ هؼشكی ًوبیذ ٍ ّیچ ًوبیٌذُ ای ًوی تَاًذ ًوبیٌذگی ثیص اص یي ػؿَ سا داسا ثبضذ. :تجػشُ



 

 تشتیت تطٌیل ٍ اداسُ خلسبت هدوغ ػوَهی -21هبدُ 

سئیس، یي هٌطی ٍ دٍ ًبظش اداسُ هی ضَد. سیبست هدوغ ػوَهی ثب سئیس  ًبئتیي هدبهغ ػوَهی تَسف ّیبت سئیسِ ای هشًت اص یي سئیس ،  -1

ثؼؿی اص هذیشاى یب ًلیِ آًْب دس دستَس خلسِ ثبضذ ًِ دس ایي غَست سئیس هدوغ اص ثیي ّیبت هذیشُ خَاّذ ثَد هگش دس هَاهؼی ًِ اًتخبة یب ػضل 

ّیبت  ػؿَ حبؾش دس خلسِ ثب اًثشیت ًسجی اًتخبة هی ضَد. دس غَست ػذم حؿَس سئیس ّیبت هذیشُ، سیبست خلسِ ثِ ػْذُ هسي تشیي اػؿبء

 هذیشُ خَاّذ ثَد.

م ّشگبُ دس هدوغ ػوَهی ضَس ٍ اخز تػوین دس هَؾَػبت هكشٍحِ دس دستَس خلسِ خبتوِ ًیبثذ، ّیبت سئیسِ هدوغ ثب تػَیت اػؿبء هی تَاًذ اػلا -2

ّذ داضت ٍ تٌلس ًوَدُ ٍ تبسیخ خلسِ ثؼذ سا ًِ حذاًثش اص سِ ّلتِ هتدبٍص ًجبضذ تؼییي ًوبیذ. توذیذ خلسِ ًیبص ثِ دػَت ٍ اًتطبس آگْی هدذد ًخَا

 حذ ًػبة لاصم خْت سسویت خلسِ ّوبى ًػبة هجلی هی ثبضذ.

 هؿبء ّیبت سئیسِ هدوغ خَاّذ سسیذ.اص هزاًشات ٍ تػویوبت هدوغ ػوَهی غَستدلسِ ای تَسف هٌطی تٌظین ٍ ثِ ا -3

سئیسِ ٍ ًلیِ غَستدلسبت، لیست اسبهی حبؾشیي دس هدوغ، اػلام ًتبیح اًتخبثبت، ًسخ اسبسٌبهِ تػَیجی ٍ تبییذ غحت اًتخبثبت ثبیذ ثِ اهؿبء ّیبت  -4

 یب دس غَست ًیبص ّیبت ًظبست ثشسذ.

 س هَسد توبم اػؿبء اػن اص حبؾشیي یب ؿبئجیي ًبكز خَاّذ ثَد.هدبهغ ػوَهی ًوبیٌذُ هبًًَی ًلیِ اػؿبء ثَدُ ٍ تػویوبت آى د -5

 

ًلش ٍ تؼذاد  7ّیبت هذیشُ هَظق ثِ اداسُ اهَس اًدوي غٌلی ٍ حلظ حوَم ٍ هٌبكغ هطشٍع ٍ هبًًَی اػؿبء هی ثبضذ. تؼذاد اػؿبء اغلی ّیبت هذیشُ  -22هبدُ 

 ص ثیي اػؿبء اًتخبة هی گشدًذ ٍ اًتخبة هدذد آًبى ثلاهبًغ است.سبل ا 2ًلش هی ثبضذ ًِ ثشای  2اػؿبی ػلی الجذل ّیبت هذیشُ 

 تب تؼییي ّیبت هذیشُ خذیذ ًلیِ هسئَلیت ّب ثش ػْذُ اػؿبی ّیبت هذیشُ هجلی خَاّذ ثَد. :تجػشُ    

 

ثیي خَد یي ًلش ثِ ػٌَاى سئیس ٍ یي اػؿبی ّیبت هذیشُ دس اٍلیي خلسِ ای ًِ حذاًثش یي ّلتِ پس اص هكؼی ضذى اًتخبثبت تطٌیل هی ضَد اص  -23هبدُ 

ٌیي اًدبم ًلش ثِ ػٌَاى ًبئت سئیس ٍ یي ًلش خضاًِ داس اًتخبة ٍ ؾوي تٌظین ٍ اهؿبء غَست خلسِ ای اسبهی اًتخبة ضذگبى سا خْت اقلاع اػؿبء ٍ ّوچ

 تطشیلبت هبًًَی ٍ غذٍس ًبست ضٌبسبئی ثِ ٍصاست ًبس ٍ اهَس اختوبػی تسلین هی ًوبیٌذ.

 ّیبت هذیشُ هی تَاًذ یي ًلش سا ثِ ػٌَاى دثیش اص ثیي اػؿبء یب خبسج اص اػؿبء اًتخبة ٍ هسوتی اص ٍظبیق خَد سا ثِ ٍی تلَیؽ ًوبیذ. :1تجػشُ 

 دس غَستیٌِ دثیش اًدوي غٌلی اص اػؿبء ّیبت هذیشُ ًجبضذ، هی تَاًذ دس خلسبت ثذٍى حن سای ضشًت ًوبیذ. :2تجػشُ 

 دس ثیص اص یي اًدوي غٌلی ػؿَ ّیبت هذیشُ یب ثبصسس ثبضذ.ّیچٌس ًوی تَاًذ  :3تجػشُ 

 رئیس َیئت مذیرٌ ومی تًاوذ بیش از دي ديرٌ متًالی اوتخبة شًد ، اوتخبة وبمتًالی بیش از دي دير بلامبوع است.: 4تجػشُ 

بعىًان رئیس َیئت مذیرٌ اوتخبة گردوذ، مگر ایىکٍ : وفراتی کٍ برای ايلیه ببر بٍ عىًان عضً در َیئت مذیرٌ حضًر داروذ ومی تًاوىذ  5تبصرٌ 

 َیچکذام از اعضب سببمٍ عضًیت در َیئت مذیرٌ را وذاشتٍ ببشىذ.

 

 



 ( اػؿبء سسویت یبكتِ ٍ تػویوبت آى ثب اًثشیت آساء حبؾشیي هؼتجش خَاّذ ثَد.3/2خلسبت ّیبت هذیشُ ثب حؿَس حذاهل دٍ سَم) -24هبدُ 

شُ گشدد ؿیجت دس سِ خلسِ هتَالی یب پٌح خلسِ هتٌبٍة ثذٍى اسائِ ػزس هَخِ ٍ یب ػلل دیگشی ًِ هبًغ اًدبم ٍظیلِ ّش یي اص اػؿبء اغلی ّیبت هذی :1تجػشُ 

وَدُ اًذ خبًطیي هَخت استؼلبء اص سوت ػؿَیت دس ّیبت هذیشُ خَاّذ ثَد ٍ ػؿَ یب اػؿبی ػلی الجذل ًِ ثِ تشتیت ثیطتشیي آساء سا دس هدوغ ػوَهی ًست ً

 ػؿَ یب اػؿبی هستؼلی خَاّذ ضذ.

 تطخیع هَخِ یب ؿیشهَخِ ثَدى ػزس ثشػْذُ سئیس ّیبت هذیشُ هی ثبضذ. :2تجػشُ 

 

 ثجت اًدوي غٌلی اص ٍصاست ًبسٍ اهَس اختوبػی حسبثی ثِ ًبم اًدوي غٌلی ٍ ثب ّیبت هذیشُ هٌلق است حذاًثش ظشف دٍ هبُ پس اص دسیبكت گَاّی  -25هبدُ 

 لن ثِ اًدوي سا دس حسبة ثبًٌی هضثَس ٍاسیض ًوبیذ. ؼاهؿبء هطتشى سئیس ّیبت هذیشُ یب دثیش ٍ خضاًِ داس دس یٌی اص ثبًٌْبی ًطَس اكتتبح ٍ ٍخَُ هت

 

ی اًدوي ثَدُ ٍ حلظ ًلیِ اهَال ، سئیس ّیبت هذیشُ یب دثیش ٍ خضاًِ داس هطتشًبً غبحجبى اهؿبء هدبص ، اسٌبد ٍ هذاسى هبلی ٍ ًلا هسئَلاى اداسی ٍ هبل -26هبدُ 

 داساییْب ٍ اسٌبد ٍ اٍسام ثْبداس ٍ دكبتش هبلی ثِ ػْذُ آًبى هیجبضذ. 

دّبی تؼْذآٍس ًِ ًلیِ هٌبتجبت اداسی ٍ اٍسام ػبدی ثب اهؿبء سئیس ّیبت هذیشُ یب دثیش ٍ هْش اًدوي ٍ ًلیِ اسٌبد هبلی ٍ اٍسام سسوی ٍ ثْبداس ٍ هشاسدا: تجػشُ 

 ّیبت هذیشُ سسیذُ ثبضذ ثب اهؿبء هطتشى سئیس ّیبت هذیشُ یب دثیشخبًِ ٍ خضاًِ داس ٍ هوَْس ثِ هْش اًدوي غٌلی هؼتجش خَاّذ ثَد.  ثِ تػَیت

 

ػؿَ هضثَس  دس غَست استؼلبء ، كَت ٍ یب كوذاى غلاحیت ّشیي اص اػؿبء ّیبت هذیشُ ، ثِ خبی آًبى اػؿبء ػلی الجذل ثب تَخِ ثِ توذم آساء خبیگضیي – 27هبدُ 

 خَاٌّذ ضذ. 

 

 ّیبت هذیشُ اًدوي غٌلی هٌلق است دست ًن سِ هبُ هجل اص پبیبى دٍسُ ، هدوغ ػوَهی سا ثشای تدذیذ اًتخبثبت دػَت ًوبیٌذ.  – 28هبدُ 

تخبثبت غَست ًگشكتِ ثبضذ ، ثبصسسبى هٌللٌذ اًحلال اًدوي غٌلی سا ثِ ٍصاست ًبسٍ پبیبى دٍسُ ، ثِ ّشػلتی تدذیذ اً چٌبًچِ حذاًثش ضص هبُ پس اص :تجػشُ 

 اهَس اختوبػی ٍ سبیش هشاخغ ریشثف اػلام ًوبیٌذ. 

 

 ٍظبیق ٍ اختیبسات ّیبت هذیشُ  -29هبدُ 

 اخشای هػَثبت هدوغ ػوَهی -1

 حلظ حوَم ٍ هذاكغ هطشٍع ٍ هبًًَی اػؿبء  -2

 اكتتبح ٍ یب ثستي حسبثْب دس ثبًٌْب  -3

 خشیذ ٍ كشٍش اهَال هٌوَل ٍ ؿیش هٌوَل هطشٍـ ثش آًٌِ ثِ هٌظَس خلت ًلغ ًجبضذ.  -4

 حؿَس دس هشاخغ حل اختلاف ثِ ًوبیٌذگی اص سَی اػؿبء ٍ دكبع اص حوَم آًبى  -5



سػبیت هَاًیي ٍ هوشسات هشثَـ ٍ ّوچٌیي آئیي ًبهِ ٍ اسبسٌبهِ  اًؼوبد هشاسدادّب ثِ ًوبیٌذگی اص اػؿبء ثب سبیش تطٌل ّبی ًبسگشی ٍ ًبسكشهبئی ثب -6

 اًدوي ّبی غٌلی 

 استخذام ، ػضل ٍ ًػت ًبسهٌذاى اداسی  -7

 دػَت هدبهغ ػوَهی قجن هوشسات اسبسٌبهِ  -8

 تْیِ ٍ اسائِ گضاسش سبلیبًِ ثِ هدوغ ػوَهی  -9

 ثِ هدوغ ػوَهیتْیِ ٍ تٌظین تشاص هبلی ٍ ّوچٌیي پیص ثیٌی ثَدخِ سبل آتی خْت اسائِ  -10

 تذٍیي آئیي ًبهِ ّبی داخلی  -11

 خذٍل تؼییي اص قشف هدوغ ػوَهی  ستؼییي هیضاى حن ػؿَیت اػؿبء ثش اسب -12

 سٍص هجل اص خلسِ ثِ ٍصاست ًبس ٍ اهَس اختوبػی  15اػلام ًتجی تطٌل خلسبت هدوغ ػوَهی  -13

 تبسیس ٍ توَیت ضشًتْبی تؼبًٍی ٍ ایدبد اهٌبًبت سكبّی ثشای اػؿبء  -14

 ًطشیِ ، خجشًبهِ ٍ یب ثَلتي داخلی خْت اقلاع سسبًی ثِ اػؿبء ٍ سبیش اكشاد  اًتطبس -15

 تطٌیل ًویتِ ّب :  -16

 الق : ًویتِ حوَهی 

 ة: ًویتِ حل اختلاف

 ج: ًویتِ ثشسسی ٍ تذٍیي آئیي ًبهِ ّب 

 د: ًویتِ آهبس ٍ اقلاػبت 

 ُ : ًویتِ سكبّی 

 ٍ: ًویتِ تذاسًبت ٍ پطتیجبًی 

 ًویتِ ثبصسگبًی: ص

 ًویتِ سٍاثف ًبسٍ ثیوِ ٍ تبهیي اختوبػی  :ح

 ـ: ًویتِ ضْشداسی 

 ی: ًویتِ هبلیبتی 

َبی کمک بٍ: تًسعٍ ببزار ي فريش ، ارتمبء تًاوبیی َبی فىی ، مبلی ي مذیریتی اعضب ، بُبًد ريابط بیه اعضب ، بُبًد حمًلی ي مبلی لرارداد -17

کىىذگبن ، دايری حل اختلاف بیه اعضبء ، اطلاع رسبوی ي بُبًد جریبن اطلاعبت بیه خریذ ، فريش ي خذمبت اعضبء بب مشتریبن ي تبمیه 

  اعضب

 

 ٍظبیق سئیس ّیبت هذیشُ  – 30هبدُ 

 اداسُ خلسبت ّیبت هذیشُ  -1

 دػَت اػؿبء ّیبت هذیشُ ثِ تطٌیل هٌظن خلسبت  -2

 هشاهجت دس حسي خشیبى اهَس اًدوي غٌلی  -3

 اثلاؽ تػویوبت هدوغ ػوَهی ٍ ّیبت هذیشُ ثِ دثیش ٍ سبیش هسئَلاى اًدوي غٌلی خْت اخشا  -4

 اًدبم سبیش هَاسدی ًِ ثب تَخِ ثِ اسبسٌبهِ ثش ػْذُ سئیس هشاس داسد -5

 

 



 ی ثبضذ : ا ػْذُ داس ثَدُ ٍ هسئَل تطٌیلات اخشائی است ٍ ٍظبیق اٍ ثِ ضشح صیش هسدثیش اًدوي سیبست اهَس دثیشخبًِ  – 31هبدُ 

 استخذام یب ثِ ًبس گوبسدى ًبسًٌبى اداسی اًدوي ٍ دس غَست لضٍم استخذام هطبٍس ٍ ًبسضٌبس پس اص تػَیت ّیبت هذیشُ  -1

 اًدبم هٌبتجبت ٍ ًبهِ ّبی اداسی اًدوي ٍ ًظبست ثش حسي اخشای هوشسات داخلی اًدوي غٌلی  -2

 یشُ دس یٌی اص ثبًٌْبی هدبص ٍ ٍاسیض ٍخَُ اًدوي ثِ حسبة هزًَس ٍ ثشداضت اص آى گطبیص حسبة خبسی اًدوي ثِ اتلبم خضاًِ داس ٍ سئیس ّیبت هذ -3

 اخشای هػَثبت ٍ تػویوبت ّیبت هذیشُ ٍ هدوغ ػوَهی ٍ اًدبم اهَس خبسی ٍ اداسی اًدوي غٌلی  -4

 ثجت غَستدلسبت ّیبت هذیشُ دس دكتش هشثَقِ  -5

 حلظ ٍ ًگْذاسی اسٌبد ٍ هذاسى هبلی ٍ اداسی ٍ دكتش هطخػبت ًبهل اػؿبء اًدوي غٌلی  -6

 تْیِ ٍ تٌظین ًبست ػؿَیت ثب اهؿبء خَد ٍ سئیس ّیبت هذیشُ ٍ یب خضاًِ داس ٍ هْش سسوی اًدوي غٌلی  -7

 اهؿبء چٌْب ٍ اسٌبد ٍ اٍسام ثْبداس ثِ اتلبم خضاًِ داس ٍ هوَْس ثِ هْش اًدوي دس غَست تػئیت ّیبت هذیشُ  -8

ٍ چٌبًچِ اًتخبثبت هدذد حذاًثش دثیش دس دٍسُ كتشت هٌلق است هوذهبت دػَت ٍ تطٌیل هدوغ ػوَهی سا ثشاثش هوشسات ثشای اًدبم اًتخبثبت كشاّن  -9

ذت اػتجبس هسئَلاى اًدوي ثِ ػول ًیبیذ ، هی ثبیذ ثِ اتلبم ثبصسسبى هشاتت سا خْت تؼییي تٌلیق ثِ ٍصاست ًبس ٍ اهَس دس كبغلِ ضص هبُ اص پبیبى ه

 اختوبػی اقلاع دّذ. 

 

یب دثیش ثَدُ ٍ سبیش خضاًِ داس هسئَل اهَس هبلی اًدوي غٌلی است ٍ اهؿبء ًلیِ چٌْب ٍ اسٌبد هبلی ٍ اٍسام ثْبداس ثش ػْذُ اٍ ٍ سئیس ّیبت هذیشُ  – 32هبدُ 

 ٍظبیق ٍی ثِ ضشح صیش هی ثبضذ : 

 اداسُ اهَس هبلی اًدوي ، تٌظین دكبتش ٍ اسٌبد، غَستدلسبت هبلی ٍ سسیذگی ٍ حلظ حسبثْب  -1

 ٍغَل ٍ خوغ آٍسی ٍسٍدیِ ، حن ػؿَیتْب ٍ ًوٌْبی هبلی دس هوبثل هجؽ سسیذ  -2

 تْیِ ٍ تٌظین دكبتش هخػَظ هبلی  -3

 اًدوي غٌلی خْت اسائِ ثِ ّیبت هذیشُ ٍ ثبصسسبى تْیِ ٍ تٌظین تشاصًبهِ  -4

 سسیذگی ثِ غحت اسٌبد ٍ هذاسى اسائِ ضذُ دس هَسد پشداخت ّب تَسف اػؿبء اًدوي غٌلی  -5

 ًظبست ثش خشیذ ٍ كشٍش ٍ ّش ًَع ػول هبلی  -6

 حلظ اهَال هٌوَل ٍ ؿیش هٌوَل ، ٍخَُ ٍ اسٌبد هبلی اًدوي غٌلی  -7

 آى ثِ ّیبت هذیشُ خْت ثشسسی ٍ تػَیت پیص ثیٌی ثَدخِ سبل آتی ٍ تسلین  -8

ی دس خضاًِ داس هَظق است دس ّشهَسد ثٌبثِ توبؾبی ثبصسس یب ثبصسسبى ًلیِ دكبتش ٍ اسٌبد هبلی اًدوي غٌلی سا ثشای سسیذگی دس هحل اًدوي غٌل : 1تجػشُ 

 اختیبس آًبى هشاس دّذ. 

هدذد دس غَست اًوؿبء دٍسُ ّیبت هذیشُ خضاًِ داس ٍ سئیس ّیبت هذیشُ یب دثیش هَظق خَاٌّذ ثَد اهَس هبلی اًدوي غٌلی سا تب هكؼیت اًتخبثبت  : 2تجػشُ 

 ًوبًبى اداسُ ًوبیذ. 

 

خبة هی ًوبیذ تب ثش اسبس ٍظبیق خَد هدوغ ػوَهی یي ًلش سا ثؼٌَاى ثبصسس اغلی ٍ یي ًلش سا ثؼٌَاى ثبصسس ػلی الجذل ثشای هذت دٍ سبل اًت – 33هبدُ 

 ػول ًوبیٌذ. اًتخبة هدذد آًبى ثلاهبًغ است. 

 



 ٍظبیق ٍ اختیبسات ثبصسس یب ثبصسسبى -34هبدُ 

 ًظبست ٍ سسیذگی ثِ دكبتش ، اٍسام ٍ اسٌبد هبلی ٍ هشاهجت دس حسي خشیبى اهَس هبلی اًدوي غٌلی  -1

 سسیذگی ٍ گَاّی گضاسش هبلی خْت اسائِ ثِ هدوغ ػوَهی  -2

 سسیذگی ثِ ضٌبیبت اػؿبء ٍ دس غَست لضٍم تْیِ گضاسش ثشای اسائِ ثِ ّیبت هذیشُ ثب هدوغ ػوَهی  -3

 ایي اسبسٌبهِ  13هبدُ  2اهذام ثِ دػَت ٍ تطٌیل هدوغ ػوَهی دس غَست لضٍم ثش قجن تجػشُ  -4

 هدوغ ػوَهی تْیِ ٍ اسائِ گضاسش ػولٌشد خَد ثِ  -5

اسبسٌبهِ ّیبت هذیشُ اهذام ثِ  28دس غَستیٌِ ثش اسبس تجػشُ هبدُ اػلام اًحلال اًدوي غٌلی ثِ ٍصاست ًبس ٍ اهَس اختوبػی ٍ سبیش هشاخغ ریشثف  -6

 تدذیذ اًتخبثبت ًٌوَدُ ثبضذ. 

 

 ضشایف اًتخبة اػؿبء ّیبت هذیشُ ٍ ثبصسسبى  -35هبدُ 

 ایشاى  داضتي تبثؼیت دٍلت خوَْسی اسلاهی -1

 )ایي ثٌذ حزف گشدیذ(داضتي حذاهل  ؟ سبل توبم سي  -2

 ًذاضتي سبثوِ هحٌَهیت ًیلشی ًِ هَخت هحشٍهیت اص حوَم اخوبػی گشدد.  -3

 هطَْس ثِ حسي ضْشت ٍ اهبًتذاسی  -4

 )ایي ثٌذ حزف گشدیذ(حذاهل ..... سبل سبثوِ ًبس  -5

 .حذاهل یي دٍسُ ًبهل ػؿَ اًدوي ثبضذ -6

 هتذیي ثِ یٌی اص ادیبى سسوی ًطَس  -7

 داضتي سَاد  -8

آئیي ًبهِ اًدوي ّبی غٌلی ٍ ثِ هٌظَس ثجت ٍ آهَصش اػؿبء ّش دٍسُ هجلؾ ................. سیبل هؼبدل .............. دسغذ حن ػؿَیت  18دس اخشای هبدُ  -36هبدُ 

 ًبسگشی ٍ ًبسكشهبئی ٍاسیض خَاّذ ضذ.  دسیبكتی اص اػؿبء ثِ حسبة اػلام ضذُ اص قشف اداسُ ًل سبصهبًْبی

 

 فصل چهارم

 قررات مربًط به آناوحلال ي م

 

 هسئَلاى اًدوي غٌلی هَظلٌذ هذاسى ، دكبتش ٍ اسٌبد هَسد ًیبص ٍصاست ًبس ٍ اهَس اختوبػی سا دس اختیبس ٍصاستخبًِ هزًَس هشاس دٌّذ.  -37هبدُ 

 

 دس هَاسد صیش اًدوي غٌلی هٌحل هی گشدد:  – 38هبدُ 

 ثش اسبس تػوین هتخزُ دس خلسِ هدوغ ػوَهی كَم الؼبدُ  -1

 ثش اسبس سای غبدسُ اص قشف هشاخغ هؿبئی -2



 هذیشُ ٍ ػذم تدذیذ اًتخبثبت آًبى دس غَست گزضت ضص هبُ اص پبیبى هذت اػتجبس ّیبت  -3

( اػؿبء ثشای دػَت هدوغ ػوَهی خْت تدذیذ اًتخبثبت هْلت ّبی هوشس دس ایي اسبسٌبهِ 3/1دس غَست اهذام ّیبت هذیشُ ، ثبصسسبى ٍ یب یي سَم ) :تجػشُ 

 هبدُ كَم هٌظَس ًخَاّذ ضذ.  3هزًَس دس ثٌذ خل الا ٌیل هدوغ ػوَهی هشثَـ خضء ؾشةثشای دػَت ٍ تط

 

لی اختیبسات هسئَلاى خبتوِ یبكتِ ٍ ّیبت تػلیِ هٌتخت ) ًِ اص ثیي هسئَلاى یب اػؿبء اًتخبة هی ضَد( اهش تػلیِ سا ثِ اص تبسیخ اًحلال اًدوي غٌ – 39هبدُ 

 سبل خَاّذ ثَد. ػْذُ هی گیشد. ثبصسس یب ثبصسسبى اًدوي پس اص اًحلال ػٌَاى ًبظش تػلیِ سا خَاٌّذ داضت. هذت هبهَسیت ّیبت تػلیِ اص تبسیخ اًتخبة یي 

 دس غَست ػذم اًتخبة ّیبت تػلیِ ٍظیلِ آى ثِ ػْذُ سئیس ّیبت هذیشُ ٍ ثبصسسبى خَاّذ ثَد.  :ُ تجػش

 

 اًحلال اًدوي غٌلی هَخت تؿییغ حن یب اسوبـ تٌلیق دٍقشف هشاسداد پیوبًْبی دستِ خوؼی هٌؼوذ ضذُ هجلی ًخَاّذ ثَد.  – 40هبدُ 

 

 ئیْبی آى ثب ًظبست ٍصاست ًبس ٍ اهَس اختوبػی ثِ تطٌل ًبسكشهبیی ًبًَى تحَیل خَاّذ ضذ. اسادس غَست اًحلال اًدوي غٌلی ًلیِ د – 41هبدُ 

 

 ّشگًَِ تـییش دس هلبد اسبسٌبهِ پس اص ًست هَاكوت اص ٍصاست ًبس هبثل اخشا هی ثبضذ.  -42هبدُ 

 

ًْبی ًبسكشهبئی ٍصاست ًبس ٍ اهَس اختوبػی ٍ دیگش هوشسات هشثَقِ سبیش هَاسدی ًِ دس ایي اسبسٌبهِ پیص ثیٌی ًطذُ تبثغ هوشسات آئیي ًبهِ سبصهب -43هبدُ 

 خَاّذ ثَد. 

 

 اًدوي سسیذ.( كَم الؼبدُ ثِ تػَیت هدوغ ػوَهیاغلاح ٍ  12/10/95تجػشُ دس تبسیخ  25هبدُ ٍ  43)ایي اسبسٌبهِ دس  

 

 

 

  

  

 

 

 


